¥k CONALEPCHIAPAS
& ORGANISMOPUBLICO

B EDUCACION conalep L2 DESCENTRALIZADO
Sy s s L Chiapas RMEg DELGOBIERNOESTATAL
o "2023 Afio de Francisco Villa - El Revolucionario del Pueblo” &Y conmiovr s

Direccidon de Administracion de los Recursos

COLEGIO DE EDUCACION
PROFESIONAL TECNICA DEL
ESTADO DE CHIAPAS “CONALEP
CHIAPAS”.

INFORME DEL PROGRAMA ANUAL DE
DESARROLLO ARCHIVISTICO
EJER@HQH@ 2023

Libramiento Norte Oriente $/N, Col. Paso Limén, C.P. 29049
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas Tel: (961) 604 13 61, 61 441 77,61 41070

ANTOKS SRONNENY
"“\w‘?&s“*\ &’?{”’y e «i».,fi:”{\\ W’”’M




’JI bl CONALEPCHIAPAS

| &7 ORGANISMOPUBLICO
; EDUCACION conalep L0 DESCENTRALIZADO
! SECRETARIA £ EDUCACISN PUBLICA Ch’ap —t J DELCORERIDE
GORLERNT DE CALAPAS

%2023 Afio de Francisco Villa - El Revolucionario del Pueblo"

MARCO NORMATIVO

Derivado de la politica de transparencia, en su capitulo Il, seccidn segunda de los principios en materia de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, Articulo 12, toda la informacidén publica generada,
obtenida, adquirida, transformada o en posesién de los sujetos obligados es publica y sera accesible a
cualquier persona, para lo que se deberan habilitar todos los medios, acciones y esfuerzos disponibles en
los términos y condiciones que establezca esta Ley, la Ley Federal y las correspondientes de las Entidades
Federativas, asi como demds normas aplicables y en cumplimiento a la Ley General de Archivos, Ley de
Archivos del Estado de Chiapas en su capitulo V de la Planeacién en Materia Archivistica en los Articulos
26 y 27 respectivamente, se integra el Informe anual, que refleja las acciones realizadas por el (SIA)
Sistema Institucional de Archivos del Colegio de Educacién Profesional Técnica el Estado de Chiapas,
“CONALEP CHIAPAS”.

RESULTADOS

El presente Informe tiene como objetivo, dar a conocer los resultados obtenidos de las actividades
desarrolladas en el periodo de enero a diciembre del afio 2023.
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1. Ratificacién y/o cambio de los responsables de (at) archivo de trdmite de las unidades
administrativas.

Mediante circular No. CONALEP.DG/100.4/053/001/2023, se les solicité a los titulares de las unidades
administrativas, la ratificacién o en su caso cambio del responsable de archivo en tramite respectivo.
Mediante correos electrdnicos, se recibieron nombramientos de cambios en designaciones en el transcurso
del ejercicio 2023, actualizadndose, el directorio, asi también se actualizan continuamente los grupos de
comunicacién como WhatsApp, para generar una comunicacion directa con los responsables de archivo de
tramite de las unidades administrativas.

2 Actualizacién de los instrumentos archivisticos, cuadro general de clasificacién archivistica y
catélogo de disposicién documental.

En la primera sesién ordinaria, del dia jueves 23 de marzo de 2023, los integrantes del Grupo
interdisciplinario del Colegio de Educacion Profesional Técnica del Estado de Chiapas; aprueban por
unanimidad actualizacién del cuadro general de clasificacién archivistica, asi como el catdlogo de

disposicion documental.
Mediante oficio, CONALEP.DG/DAR/100/182/070/2023, se envia acta de sesién con anexos, de acuerdo
con los procedimientos establecidos, para registro y/o validacién por parte del Archivo General del Estado.

Mediante oficio No. AGE/DG/DNyREA/011/2023, de aprobacion, por parte de la Direccién de Normatividad
del Archivo General de Estado.
dando cumplimiento al articulo 55, fraccién Il, de la Ley de Archivos del Estado de Chiapas.

PRIMERA SESION ORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO
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3 Bajas de series documentales, de acuerdo a los tiempos establecidos en el catalogo de disposicion
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documental de “Conalep Chiapas”

En la segunda sesién ordinaria, del dia 29 de junio de 2023, los integrantes del Grupo interdisciplinario del
Colegio de Educacién Profesional Técnica del Estado de Chiapas, aprobaron por unanimidad, baja
documental de los expedientes que integran las series documentales, que concluyeron su vigenciay en su
caso tiempo de conservacién, mismos que no posean valores histdricos.

Mediante oficio, CONALEP.DG/DAR/100/182/574/2023, con fecha 7 de julio de 2023, se envia acta de
sesidn con anexos, de acuerdo con los procedimientos establecidos, solicitando dictamen de destino final,
correspondiente a baja documental, por parte del Archivo General del Estado.

Mediante Oficio No. /DG/DNyREA/020/2023, de fecha 07 de agosto de 2023, se recibio dictamen de baja
documental, signado por el Area de Normatividad del Archivo General de Estado de Chiapas
Dando cumplimiento al articulo 55, fraccién Il, de la ley de archivos del estado de Chiapas. (publicado en micro

sitio oficial)

SEGUNDA SESION ORDINARIA DE INTEGRANTES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE “CONALEP Chiapas”
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4 Bajas de series documentales, de acuerdo a los tiempos establecidos en el catalogo de disposicién
documental de “Conalep Chiapas”

En tercera sesidn ordinaria, del dia 07 de septiembre de 2023, los integrantes del Grupo interdisciplinario
del Colegio de Educacién Profesional Técnica del Estado de Chiapas; “CONALEP Chiapas”, aprobaron por
unanimidad, baja documental de los expedientes que integran las series documentales, que concluyeron
su vigencia y en su caso tiempo de conservacion, mismos que no posean valores histdricos.

Mediante oficio, CONALEP.DG/DAR/100/182/0901/2023, con fecha 10 de octubre de 2023, se envia acta de
tercera sesién ordinaria con anexos de acuerdo con los procedimientos establecidos, solicitando dictamen de
destino final, correspondiente a baja documental, por parte del Archivo General del Estado.

Mediante Oficio No. /DG/DNyREA/027/2023, de fecha 30 de octubre de 2023, se recibi¢ dictamen de baja
documental, signado por el Area de Normatividad del Archivo General de Estado de Chiapas.

Dando cumplimiento al articulo 55, fraccién Il, de la ley de archivos del estado de Chiapas. (publicado en micro

sitio oficial)
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5 Eliminacién de papel.

Con la finalidad de liberar espacios en las unidades Administrativas y permitir el orden de los expedientes delos
archivos de tramite y de acuerdo con los dictamenes. aprobados por Archivo General del Estado, Num.
AGE/DG//DNyREA/020/2023, No. GE/DG//DNyREA/027/2023,

Se eliminaron 800 kilos de papel reciclaje, mismo que queda asentada en acta de fecha 13 de noviembre del
afio 2023.
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ACTA DE ELIMINACION DE DOCUMENTOS

£n la Cludad de Tuxtls Gutiérrez, Chlapas; slendo las 14:00 horas del dia lunes 13 de noviembre del afio en curso;
reunidos en Ia Direccién General de “Conalep Chiapas, sita en libramiento norte oriente s/n, colonia paso limdn
de esta Ciudad de Tuxtla Gutiérrez, Chiapas; los CC. Lic. David Lépez Ocafta, Director de Administracién de los
Recursos, Lic. Jorge Amet Pérez Cérdova, Director de Asuntos Jurldicos y Legates; CP. Roxana del Carmen Mendozo
Camilo, encargada de! Area de Recursos Materiales; LAE. Marla Endilia Judrez Mejia; Coordinadora de Archivo, Ue.
Roberto Bautista Ruiz, gado de la Unidad de da, con 1a finalidad de presenciar la destruccin y
eliminacidn total de documentos.

PRIMERO: Los i que se levanta la pre motivo de hacer constar la destruccion de
la documentacién, aprobada en segunda sesién ordinaria el dia 29 de junio del Affo en cursos y tercera sesién
ordinatia el dia jueves 07 de septiembre del afio en curso, por los Integrantes del grupo Interdisciplinario y de
acuerdo con los No. /020/2023, de fecha 07 de agosto 2023, No.

AGE/DG//DNyREA/027/2023, de fechd 30 de ‘octubre del aflo en curso, emitido por 1a Direccidn de Normatividad
y registro Estatal del Archivo General del Estado de Chinpas.

Fue leida la presente acta en presencia de quienes intervienen en la (misma, hacen constar expresamente que han

iado la clon total de la cién y ta ratifican en todas y cada una de sus partes, con lo que
se da por concluldo el acto, firmando 2} mas v al calce para legal constancla, ceredndose la presente a las 16:40
horas del dla 13 de noviembre.del afio en Jugso:

03270 m.
e AL tunes.

08/01/2024
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6 Actualizacién y/o refrendo institucional

El dia 26 de noviembre del afio en curso, se realizé actualizacién de refrendo Institucional ante el Registro
Nacional de Archivos. (AGN), dando cumplimento al Capitulo V, Articulo 79 de la Ley General de Archivos,
inscripcion al Registro Nacional y el Registro Estatal de Archivos es obligatoria para los sujetos obligados
del Estado de Chiapas.

7 Manual de procedimientos

Se establecié de manera clara y comprensiva, actividades inherentes a los temas relacionados con el (SIA)
Sistema Institucional del Colegio de Educacién Profesional Técnica del Estado de Chiapas; “CONALEP
CHIAPAS”, en el manual de procedimiento Institucional, mismo que se encuentra en revision por la
Direccién de Estructuras Orgénicas de la Secretaria de Hacienda del Estado de Chiapas.

Mediante oficio N. OFICIO. CONALEP.DG/DAR/100/182/063/2023, de fecha 26/01/2023, se solicitaron los
cursos de capacitacion para los responsables de Archivo de tramite, a la Direccién General de Archivos.
Mismos que fueron impartidos en el transcurso del ejercicio 2023, por parte del Lic. Martin de Jesuds
Aguilar Palacios, Director General del Archivo del Estado de Chiapas.

e Gestion documental y elaboracién de Instrumentos de Controly Consulta Archivistica.

e proceso de bajas documentales
e clasificacién de documentos administrativos y de series documentales \
e (Capacitacién y retroalimentacion constante a los responsables de archivo de trdmite de las Unidades n

Administrativas, de Direccién General, por parte de la Responsable del érea coordinadora de Archivo.
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DE
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Curso de capacitacién a responsables de archivo de tramite de las unidades administrativas, en el
tema gestién documental, impartido por el Lic. Martin de Jesus Aguilar palacios; Director General
del Archivo del Estado de Chiapas (AGE)

Libramiento Norte Oriente S/N, Col. Paso Limén, C.P.29049 W 2»92,3«

Tustla Gutiérrez, Chiapas. Tel: (961) 604 13 61, 61 441 77, 61 410 70 ” Francisca
ALY AR i
T VILA

B N A OV - S N A NN 7 D e o %ﬁ&%?-‘*%ig“w«%:. TERN gl £ RN Vo
éﬁ%@%\ﬁ @?%I&%mﬁm\?&%ﬁ ; ‘»&%‘ﬁgﬁﬁ?&? N N, P S g NN O & oo




CONALEPCHIAPAS

ORGANISMOPUBLICO
conalep | DESCENTRALIZADO
Chiapas d 4 DELGOBIERNOESTATAL

GOBIRRNG DE CHEAPAS

12023 Afio de Francisco Villa - El Revolucionario del Pueblo"”

Curso de capacitacion a responsables de archivo de tramite de las unidades administrativas
impartido, por la Lic. Juana Valeria Mejia Cérdova, directora de Normatividad y Registro Estatal de
Archivo, Mtra. Lidia Leticia Zufiga Dominguez, Directora de la Direccién de Control, Digitalizacion,
Conservacién y Capacitacién Archivistica, en relacién a la elaboracién de instrumentos archivisticos.

2023
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Retroalimentacidn a responsables de archivo en tramite AT de la unidad administrativa de
Direccidn General, impartido por la responsable de la coordinacién de archivo
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Recorrido y aclaracién de dudas en relacién a los expedientes en el archivo de Concentracion, de
la Secretaria de la Honestidad y Funcién Publica, impartido por parte del Lic. Carlos Ricardo
Esponda Canela, Coordinador del Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria.
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Capacitacion y retroalimentacion a responsables de archivo en tramite de la unidad administrativa
de Direccién General, impartido por la responsable de la Coordinacién de archivo.
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“Conalep Chiapas” y “Cecyte Chiapas”, en Colaboracién para el desarrollo y buen funcionamiento
del sistema institucional de archivo del Colegio de Educacién Profesional Técnica del Estado de

Chiapas “CONALEP Chiapas”.

) 2023
7 Francisc
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Curso de capacitacion a responsables del archivo de tramite AT de las Unidades Administrativas, en
el proceso de bajas documentales, curso impartido por el Lic. Martin de JesUs Aguilar Palacios,
Director General del Archivo del Estado de Chiapas. (AGE)
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Diplomado en Gestion Documental y Administracién de Archivos.

Mediante memorandum No. CONALEP.DG/DAR/100.3/054/2023 y oficio No.
CONALEP.DG/DAR/100.3/054/2023, fueron convocados e invitados a los Integrantes  Grupo
Interdisciplinario y responsables de Archivo de Tramite del “CONALEP CHIAPAS”, a participar en el
“Diplomado en Gestién de Documental y Administracién de Archivos”, convocatoria emitida por la Direccién
General de Archivo de Estado de Chiapas, totalmente gratis e impartido por catedraticos del (AGN) Archivo
General de la Nacién, (INAI), Instituto Nacional de Transparencia y Acceso a la informacion y Proteccién de
Datos personales, escuela Nacional de biblioteconomia y archivonomia de la (UNAM).

Actualmente Integrantes Grupo Interdisciplinario y responsables de Archivo de Tramite del “CONALEP
CHIAPAS”, se encuentran cursando “Diplomado en Gestién de Documental y Administracion de Archivos”, en
linea con una duracién de 5 meses, mismo que inicio en el mes de noviembre y concluird en el mes de marzo

de 2024.
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Espacio destinado para el archivo de concentracién

De acuerdo a la Ley General de Archivos, el Archivo de Concentracion se conforma por los documentos cuya
consulta es esporadica por parte de las unidades administrativas de los sujetos obligados y que permanecen
en él hasta que prescribe su valor administrativo, legal, fiscal o contable, o concluye el término para
conservarlos de manera precautoria.

Caracteristicas del Archivo de Concentracién:

El Archivo de Concentracién, debe estar en una instalacion que cuente con la infraestructura
necesaria, amplio espacio, condiciones ambientales, luz, temperatura y humedad relativa que permitan la
preservacién y conservacion a largo plazo de los documentos.

tema tratado en segunda Sesién ordinaria el dia 15 de diciembre del afio 2022, por los Integrantes del Grupo
Interdisciplinario del Colegio de Educacién Profesional Técnica del Estado de Chiapas, “Conalep Chiapas”.

(sin acuerdo)

No se cuenta con presupuesto destinado y/o autorizado para la construccidn y/o adecuacién de espacio,
por lo que cada unidad administrativa resguarda sus expedientes de archivo de trdmite (AT) y sus
expedientes de archivo de concentracion (AC)
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EDUCACION .

X 5 SECRETZRIA DE EDUCACISH PUBLICA
"2023 Afio de Francisco Villa - El Revolucionario del Pueblo"

“Transformando CONALEP”

DEL COLEGIO DE EDUCAZION PROFESIONAL TECNICA DEL O DE CHIAPAS.

ELABORO

LA A ENDILIA JUAREZ MEJIA
SUBAJEFE TECNICO ESPECIALISTA
COORDINADOR DE ARCHIVO

DEL COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE CHIAPAS.

En cumplimiento a la Ley General de Archivos, en el capitulo V Articulo 26, los sujetos obligados deberan
elaborar un informe anual detallando del cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal
electrénico, a mas tardar el Gltimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucion de dicho

programa.
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